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IL NUOVO SUAP TELEMATICO

di Giancarlo Grassia

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

D.P.R. 160/2010

NUOVO RUOLO DEL SUAP

UNICO PUNTO DI CONTATTO TRA IL PRESTATORE 

DI SERVIZI E LA PP.AA.

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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D.P.R. 160/2010

PROCEDIMENTI

AUTOMATIZZATO AUTORIZZATORIO

SCIA AUTORIZZAZIONE

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

SEGNALAZIONE CERTIFICATA INIZIO ATTIVITA’

REGOLA GENERALE: TUTTO VA IN SCIA

MERO ACCERTAMENTO REQUISITI

(ISTRUTTORIA VINCOLATA)

ECCEZIONE: 

1. PROVVEDIMENTI DISCREZIONALI (VALUTAZIONE)

2. ESISTENZA DI PREMINENTI INTERESSI PUBBLICI

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

LA SCIA NON E’ UN’AUTORIZZAZIONE

L’ESERCIZIO DELL’ATTIVITA’ E’ SUBORDINATO AL 
POSSESSO DEI REQUISITI PREVISTI PER LEGGE

QUINDI CIO’ CHE MI ABILITA ALL’ESERCIZIO NON E’ 
IL POSSESSO DEL TRADIZIONALE “PEZZO DI

CARTA” MA IL POSSESSO DEI REQUISITI

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

ONERE INFORMATIVO SUL PRESTATORE

PER AVVIARE LEGITTIMAMENTE L’ATTIVITA’

DEVO SEGNALARE IL POSSESSO DEI REQUISITI

ALLA P.A.

SCIA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

LA SCIA = ADEMPIMENTO

MEDIANTE IL QUALE, CHI POSSIEDE I REQUISITI

PER ESERCITARE UNA DATA ATTIVITA’,

COMUNICA IL POSSESSO DEGLI STESSI ALLA

P.A.

L’ADEMPIMENTO DEVE ESSERE ASSOLTO NELLE 

FORME E NEI MODI PREVISTI DALLA LEGGE

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

CORRETTO :

Valido

ADEMPIMENTO PRODUCE EFFETTI (avvio procedimento)

NON CORRETTO

Non valido
NON PRODUCE EFFETTI

(non si avvia il procedimento)

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

RUOLO DEL SUAP

1. UNICO PUNTO DI CONTATTO

2. CONTROLLO FORMALE SCIA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

DISTINZIONE TRA:

COMPLETO: INTERO, NON PRIVO DI ALCUNA 

DELLE SUE PARTI. RIFERITO A PERSONA: 

DOTATO DELLE QUALITA’ NECESSARIE PER 

UN’ATTIVITA’

REGOLARE: CONFORME ALLE REGOLE O AL 

REGOLAMENTO (LEGGE) 

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

REGOLA GENERALE

SOLO UN ADEMPIMENTO CORRETTO DA 

LEGITTIMO AVVIO AL PROCEDIMENTO. 

SOLO UN ADEMPIMENTO CORRETTO, IN 

PRESENZA DI INERZIA DELLA P.A., FAVORISCE 

LA FORMAZIONE DEL SILENZIO ASSENSO.

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

CONTROLLO FORMALE

IL PRESTATORE HA ASSOLTO CORRETTAMENTE 
L’ADEMPIMENTO?

OVVERO: HA DICHIARATO, CERTIFICATO, 
ASSEVERATO IL POSSESSO DI TUTTI I REQUISITI 

PREVISTI PER L’ESERCIZIO DELL’ATTIVITA’ 
(COMPLETEZZA DELLA SCIA)

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO
COMPLETEZZA DELL’ADEMPIMENTO

VALUTATA IMMEDIATAMENTE DALLO SUAP

(SONO STATI DICHIARATI, CERTIFICATI, ASSEVERATI IL POSSESSO DI TUTTI I REQUISITI?)

NO SI
LA SCIA E‘ IRRICEVIBILE: LA SCIA E’ RICEVIBILE:

L’utente non avendo dichiarato, Lo SUAP rilascia una

certificato, asseverato il possesso ricevuta, recante il 

di tutti i requisiti non ha assolto numero di protocollo,

correttamente l’obbligo informativo che attesta la completezza

pertanto la segnalazione non produce formale dell’adempimento

alcun effetto

• Il prestatore non può iniziare l’attività il prestatore può iniziare l’attività

• Deve ripetere l’adempimento

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

SUAP

Adempimento: 

invio SCIA

CONTROLLO 

FORMALE SCIA:

1. LA SCIA E’ 

COMPLETA?

2. SONO STATI 

DICHIARATI, 

CERTIFICATI E 

ASSEVERATI TUTTI I 

REQUISITI?

NO

SI
1. ATTIVAZIONE 

CONTROLLI 

SOSTANZIALI 

(trasmissione 

SCIA ai vari Enti, 

uffici, PPAA 

diversamente 

coinvolti)

2. IL PRESTATORE 

PUO’ INIZIARE  

L’ATTIVITA’

1. LA SCIA NON 

PRODUCE ALCUN 

EFFETTO, ERGO NON 

ABILITA IL 

PRESTATORE AD 

AVVIARE L’ATTIVITA’

2. L’ADEMPIMENTO 

DEVE ESSERE 

RIPETUTO EX-NOVO
COMUNICAZIONE IRRICEVIBILITA’ SCIA

RILASCIO RICEVUTA SCIA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

POSSO, COME ACCADEVA IN PASSATO, 

REGOLARIZZARE L’ADEMPIMENTO ENTRO I 

SUCCESSIVI 30 GIORNI?

NO MOTIVI 

1. PRIMA LA DIA ERA DIFFERITA (AVVIO DOPO 30 GIORNI).      

IL COMUNE AVEVA TUTTO IL TEMPO PER VERIFICARE I 

REQUISITI DICHIARATI. ADESSO LA SCIA E’ IMMEDIATA. 

2. NECESSARIO PER AVVIARE IMMEDIATAMENTE L’ATTIVITA’ E’ 

DICHIARARE, CERTIFICARE, ASSEVERARE IL POSSESSO DI

TUTTI I REQUISITI. IN CASO CONTRARIO NON E’ POSSIBILE 

AVVIARE L’ATTIVITA’ 

3. LO SUAP ESEGUE SOLO UN CONTROLLO FORMALE, OVVERO 

VALUTA LA COMPLETEZZA DELL’ADEMPIMENTO. 

L’IRREGOLARITA’ E’ VALUTATA DAGLI UFFICI/PP.AA. CHE 

EFFETTUANO I CONTROLLI DI MERITO. SONO LORO A POTER 

RICHIEDERE LA CONFORMAZIONE DELLA SCIA ALLA LEGGE
SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

ADEMPIMENTO CORRETTO (avvio del procedimento)

RICEVUTA SCIA

ATTIVAZIONE CONTROLLI DI MERITO

TRASMISSIONE SCIA ALLE ALTRE PP.AA. 
COINVOLTE NEL PROCEDIMENTO

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

CCIAA

SUAP UTC 

ASL

VVDF

PROCURA

REA

Controlli 

sostanziali 

di merito
(valutazione 

regolarità: 
l’adempimento è 

conforme alla 

legge?)

Comunicazione irregolarità SCIA ed eventuali 

richieste istruttorie (entro 60 giorni)

Ricevuta SCIA

Richiesta conformazione

(30 giorni)

oppure

Divieto Prosecuzione 

attività e dichiarazione 

decadenza SCIA

Controllo 

formale

punto di 

contatto

Adempimento: 

invio SCIA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO

CONFORMA LA SCIA 

NON CONFORMA LA SCIA

IL SUAP TRASMETTE 

ALLA PP.AA. 

RICHIEDENTE LE 

INTEGRAZIONI 

RICEVUTE 

DALL’UTENTE

SI DISPONE IL 

DIVIETO DI

PROSECUZIONE DELL’ 

ATTIVITA’

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PROCEDIMENTO AUTORIZZATORIO

SUAP

richiesta 

autorizzazione 

CONTROLLO FORMALE E 

PREISTRUTTORIA DI

MERITO:

1. LA  DOMANDA E’ 

COMPLETA?

2. SONO STATI 

DICHIARATI, CERTIFICATI 

E ASSEVERATI TUTTI I 

REQUISITI?

3. ESISTONO DUBBI 

SULLA REGOLARITA’?

NO

SI
1. IL PROCEDIMENTO HA 

AVVIO

2. SI ATTIVANO I 

CONTROLLI 

SOSTANZIALI

3. DOPO 30 GIORNI 

OCCORRE:

- RILASCIARE 

AUTORIZZAZIONE

- CONVOCARE 

CONFERENZA SERVIZI 

IL PROCEDIMENTO NON HA AVVIO:

SI COMUNICANO LE CARENZE 

ISTRUTTORIE, ANCHE RILEVATE 

DALLE ALTRE PP.AA., CON I 

DOCUMENTI DA INTEGRARE. SI 

RICONOSCONO 30 GIORNI 

ALL’INTERESSATO PER 

CONFORMARE LA DOMANDA

RICHIESTA INTEGRAZIONI DI GIUDIZIO (ENTRO 30 GIORNI)

RILASCIO AUTORIZZAZIONE (ENTRO 60 GIORNI MAX)

PRESENTAZIONE DOCUMENTI INTEGRATIVISUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

SUAP COMUNE DI MONDRAGONE

WWW.MONDRAGONE.NET

A

SEZIONE SUAP

HTTP://SUAPMONDRAGONE.ASMEZ.NET

(INDIRIZZO PRESENTE SU WWW.IMPRESAINUNGIORNO.GOV.IT)

1. INFORMAZIONI GENERALI SUI REQUISITI RICHIESTI PER AVVIARE UNA

ATTIVITA’

2. MODULISTICA ISTITUZIONALE DELL’ENTE

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

PORTALE SUAP COMUNE 

MONDRAGONE

MODULISTICA PUBBLICATA

1. PROCEDIMENTI AUTOMATIZZATI (SCIA)

2. PROCEDIMENTI AUTORIZZATORI 

(AUTORIZZAZIONE)

3. MODULISTICA VARIA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.



17/03/2014

12

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

COME INVIARE LE PRATICHE AL SUAP

DUE CANALI:

- COM UNICA (PROCEDURA STAR WEB)

- DIRETTAMENTE ALLA PEC DEL SUAP

OCCORRE VISTARE LA CASELLA SUAP E 

SEGUIRE LA PROCEDURA GUIDATA

SUAP.MONDRAGONE@ASMEPEC.IT

I DUE CANALI 

DOVREBBERO 

TRA LORO 

COMUNICARE E 

SCAMBIARSI 

INFORMAZIONI

POSTULATO:

I DOCUMENTI GIA’

POSSEDUTI DA UN

CANALE NON POSSONO

ESSERE DIRETTAMENTE

ALL’UTENTE RICHIESTI

DALL’ALTRO CANALESUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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COSA SERVE PER INVIARE LE 

PRATICHE AL SUAP?

1. CONNESSIONE AD INTERNET (ADSL)

2. SCANNER

3. INDIRIZZO POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA

4. DISPOSITIVO DI FIRMA DIGITALE

5. CREATORE DI ARCHIVI (RAR O ZIP)

IN ASSENZA DI TUTTI QUESTI REQUISITI E’ 
POSSIBILE DELEGARE UN TERZO MEDIANTE 
PROCURA (SPECIALE)

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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CARATTERISTICHE DI INVIO

CHI LE DETERMINA?

SONO ESPRESSAMENTE 

SPECIFICATE DALL’ALLEGATO 

TECNICO DEL DPR N. 160/2010

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

QUANDO L’ADEMPIMENTO E’ 

FORMALMENTE CORRETTO
1. MODELLO COMPILATO IN OGNI SUA PARTE CON INFORMAZIONI CHIARE ED UNIVOCHE 

(GENERALITA’, UBICAZIONE, MQ, SETTORE ATTIVITA’, REQUISITI MORALI)

2. AUTOCERTIFICAZIONE REQUISITI PROFESSIONALI VERIFICABILE (NUMERO ATTESTATO 

REGIONALE)

3. FIRMA AUTOGRAFA DELL’INTERESSATO IN CALCE AL MODELLO

4. DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO INTERESSAT

5. ASSEVERAZIONE TECNICA (MODELLO SUAP) CORREDATA DA:

- PLANIMETRIA SCALA 1/100

- RELAZIONE TECNICA DESCRITTIVA LOCALI

- VISURA CATASTALE STORICA

- DOCUMENTO RICONOSCIMENTO TECNICO

7. EVENTUALE DOCUMENTAZIONE IMPATTO ACUSTICO (SE ATTIVITA’ NON ESENTE)

8. ALTRA EVENTUALE DOCUMENTAZIONE RICHIESTA DA NORMATIVA DI SETTORE 

(IMMISSIONE FUMI, SCARICHI ACQUE ECC.)

9. RICEVUTA VERSAMENTO DIRITTI SUAP

10. PROCURA SPECIALE

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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ASSEVERAZIONE TECNICA

PRIVATIZZAZIONE DELL’ISTRUTTORIA

ART. 19 LEGGE N. 241/90 (OBBLIGO GENERALIZZATO)

CIRCOLARE DEL MISE: LA SCIA PUO’ ESSERE CORREDATA 
DALL’ASSEVERAZIONE TECNICA (FACOLTA’ AI COMUNI)

REGOLAMENTO SUAP COMUNE DI MONDRAGONE

(OBBLIGO ISTITUZIONALIZZATO)

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

CREAZIONE FASCICOLO INFORMATICO

TUTTI I DOCUMENTI VANNO RACCOLTI IN UN FASCICOLO 
INFORMATICO IN FORMATO .ZIP O .RAR 

1. PERCHE’ QUESTO ULTERIORE AGGRAVIO?

2. NON BASTA FIRMARE TUTTO DIGITALMENTE ED INVIARE A 
MEZZO PEC?

- LO PREVEDE L’ALLEGATO TECNICO DEL DPR 160/2010

- E’ RIBADITO DALL’ART. 43-BIS DEL DPR N. 445/2000, CHE 
PREVEDE L’INVIO DEL FASCICOLO INFORMATICO ALLA 
CCIAA PER L’AGGIORNAMENTO DEL REA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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PRIMA ALLEGAVO……..

DEVO ALLEGARE COPIA DEL CERTIFICATO DI
AGIBILITA’, COPIA DELLA DICHIARAZIONE DI
CONFORMITA’ DEGLI IMPIANTI, CONTRATTO 
DI FITTO, PERMESSO DI COSTRUIRE, 
CERTIFICATO STATICITA’, ECC ECC?

NO
dal 1 gennaio 2012: decertificazione

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

NO AI DOCUMENTI INUTILI
OGNI ULTERIORE DOCUMENTO INVIATO ALLO 

SPORTELLO, NELL’OTTICA DEL “MELIUS 

ABUNDARE QUAM DEFICERE”, OLTRE CHE 

NON AVERE ALCUN RILIEVO ISTRUTTORIO, 

DETERMINA UN EVIDENTE AGGRAVAMENTO 

DEL PROCEDIMENTO, GENERANDO 

CONFUSIONE ED AUMENTANDO IL RISCHIO DI

ERRORE, OVVERO UNA NON CORRETTA 

VERIFICA FORMALE DA PARTE DELLO SUAP

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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IN SINTESI……

SI
POCHE IDEE MA CHIARE

POCHI DOCUMENTI MA GIUSTI

L’ADEMPIMENTO RICHIEDE IL GIUSTO TEMPO

NO
ALLE SEGNALAZIONI “FIUME” CON 

“MONTAGNE” DI ALLEGATI INUTILI

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.

SE LA SCIA E’ COMPLETA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.
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SE LA SCIA E’ INCOMPLETA

SUAP MONDRAGONE - dr. Grassia G.


